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U NIVERSITAS POTENSI UTAMA
FAKULTAS TEKNIK DAN ILMU KOMPUTER

No : 1 32/UPU /PGM/D|X/2025

TATA TERTIB MENGAWAS UJIAN DI FAKULTAS TEKNIK DAN ILMU
KOMPUTER UNTVERSITAS POTENSI UTAMA

Ujian Tengah Semester Ganjil TA. 2025-2026 dilaksanakan pada tanggal 10 November s/d 15
November 2025.

1. Pengawas ujian hadir 5 menit sebelum ujian dimulai

2. Membagikan soal ujian, lembarjawaban dan mengumpulkannya setelah selesai ujian

3. Menginstruksikan kepada mahasiswa/i untuk mengumpulkan tas, buku dan catatanke depan kelas

I ruangujian.

4. Diharapkan kepada Bapak/Ibu Dosen untuk memverifikasi data Mahasiswa/i yang layak mengikuti

Ujian Tengah Semester Ganjil dengan ketentuan :

a. Mahasiswa sudah membayar cicilan BPP (Biaya Penyelenggaraan Pendidikan) dibulan

November 2025. Hal ini dibuktikan dengan Status mahasiswa tidak 'tBB, pada absensi

online melalui https.llupu,siakadcloud.com pada menu presensi untuk pertemuan ke-8.

b. Jumlah Kehadiran Mahasiswa setiap matakuliah sebanyak 4 kali bagi Mahasiswa/i yang

bekerja dan 5 kali bagi mahasiswa yang tidak bekerja,

c. Jumlah Kehadiran mahasiswa disesuaikan dengan Form Daftar Hadir Ujian Tengah semester

G[S) atau melalurhttps.llupusiakadcloud.com pada menu presensi Cetak UTS

5. Apabila terjadi permasalahan pada point diatas yaitu

a. Jumlah kehadiran mahasiswa yang belum mencukupi maka Bapak/Ibu Dosen dapat

menghubungi pihak administrasi BAAK. (No. WA terlampir)

b. Masih berstatus "BB' pada absensi online sementara mahasiswa tersebut telah membayar

cicilan BPP maka Bapak/Ibu Dosen dapat mengarahkan Mahasiswa untuk menghubungi

Bagian AKM. (No. WA Terlampir).

6. Menginstruksikan kepada peserta ujian untuk tidak memakai jaket atau jas almamater pada saat

ujian berlangsung termasuk di ruangan Lab. Komputer.

7. Menginstruksikan kepada peserta ujian untuk meninggalkan ruang ujian apabila peserta ujian

melanggar Tata Tertib Ujian. (terlampir)

8. Mengambil lembar jawaban peserta ujian yang kedapatan mencontek dan menginstruksikan

kepada peserta ujian tersebut untuk meninggalkan ruang ujian.
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Pada lembar jawaban peserta ujian tersebut dibuat keterangan bahwa peserta ujian tersebut

melakukan kecurangan/mencontek pada saat ujian

9. Pengawas ujian wajib berpakaian rapi dan tidak dibenarkan memakai baju dan rok / celana yang

terbuat dari bahan kaos ataujeans.

10. Pengawas ujian mengawas dengan sungguh-sungguh (berjalan mengitari peserta ujian di dalam

ruangan pada saat-saat tertenfu).

11. Pengawas ujian tidak dibenarkan mengkoreksi lembar jawaban mahasiswali pada saat mengawas

ujian.

12. Pengawas ujian tidak dibenarkan membaca koran / majalah atau melakukan hal-hal lain seperti

menggunakan laptop pda saat mengawas ujian.

13. Pengawas ujian diharapkan untuk melaksanakan Tata Tertib Mengawas Ujian dengan sebaik-

baiknya.

Medan, 24 aklober 2025
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Tembusan :

l. Kehra Yayasan Potensi Utama
2. LPM
3. Wakil Rektor
4. Prodi
5. Dosen
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Lampiran

a Nomor WA yang bisa dihubungi dibagim Biro Akademik Administrasi Kemahasiswam @AAK)

o Shift Pagi (Gedung A ) Jam 08.00-16.00

Nurul Aqlina : 087899941843

Adin :081262413507

a Shift Siang (Gedung A ) Jam 13.00-21.00

Yudho :0822M004876

a Shift Pagi (Gedung B) Jam 08.00-16.00

Dea :083190152958

a Shift Siang (Gedung B ) Jam 13.00-21.00

Ajeng :A85263219925

Annisa :087770742827

o Nomor WA yang bisa dihubungi dibagian Administrasi Keuangan Mahasiswa (AKM)

a AKM Gedung A : 081378154761

AKM Gedung B: 082124018525a
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