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TATA TERTIB MENGAWAS UJIAN DI FAKULTAS TEKNIK DAN ILMU
KOMPUTER
UNIVERSITAS POTENSI UTAMA

Ujian Akhir Semester Ganjil TA. 2024-2025 dilaksanakan pada tanggal 13 Januari s/d 18 Januari
2025

1. Pengawas ujian hadir 5 menit sebelum ujian dimulai.

2. Membagikan soal ujian, lembar jawaban dan mengumpulkannya setelah selesai ujian.

3. Menginstruksikan kepada mahasiswa/i untuk mengumpulkan tas, buku dan catatan ke depan
kelas/ruang ujian.

4. Diharapkan kepada Bapak/lbu Dosen untuk memverifikasi data Mahasiswa/i yang layak mengikuti
Ujian Akhir Semester Ganjil dengan ketentuan :

a. Mahasiswa sudah membayar cicilan BPP (Biaya Penyelenggaraan Pendidikan) di bulan
Januari 2025. Hal ini dibuktikan dengan Status mahasiswa tidak "Terkena Cekal Keuangan"
pada absensi online melalui upu.siakadcloud.com pada menu presensi untuk sesi ke-8.
(Apabila Mahasiswa/i tidak membayar uang kuliah maka ujian dianggap batal)

b. Jumlah kehadiran Mahasiswa setiap matakuliah sebanyak 4 kali bagi Mahasiswa/i yang

: bekerja dan 5 kali bagi mahasiswa yang tidak bekeria.
5. Apabila terjadi permasalahan pada point diatas yaitu :

a. Jumlah kehadiran mahasiswa yang belum mencukupi maka Bapak/Ibu Dosen dapat
menghubungi pihak administrasi BAAK. (No. WA terlampir).

b. Masih berstatus “Cekal” pada absensi online sementara mahasiswa tersebut telah membayar
cicilan BPP maka Bapak/Ibu Dosen dapat mengarahkan Mahasiswa untuk menghubungi
Bagian AKM. (No. WA Terlampir).

6. Menginstruksikan kepada peserta ujian untuk tidak memakai jaket atau jas almamater pada saat
ujian berlangsung.

7. Menginstruksikan kepada peserta ujian untuk meninggalkan ruang ujian apabila peserta ujian
melanggar Tata Tertib Ujian. (terlampir).

8. Mengambil lembar jawaban peserta ujian yang kedapatan mencontek dan menginstruksikan

kepada peserta ujian tersebut untuk meninggalkan ruang ujian.
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Pada lembar jawaban peserta ujian tersebut dibuat keterangan bahwa peserta ujian tersebut
melakukan kecurangan/mencontek pada saat ujian.

Pengawas ujian wajib berpakaian rapi dan tidak dibenarkan memakai baju dan rok / celana yang
terbuat dari bahan kaos atau jeans.

Pengawas ujian mengawas dengan sungguh-sungguh (berjalan mengitari peserta ujian di dalam
ruangan pada saat-saat tertentu).

Pengawas ujian tidak dibenarkan mengkoreksi lembar jawaban mahasiswa/i pada saat mengawas
ujian.

Pengawas ujian tidak dibenarkan membaca koran / majalah atau melakukan hal-hal lain seperti

menggunakan laptop pada saat mengawas ujian.

Pengawas ujian diharapkan untuk melaksanakan Tata Tertib Mengawas Ujian dengan sebaik-
baiknya.

Medan, 10 Desember 2024

Disetujut

dan Ilmu Komputer

Pengumuman ini dapat dilihat pada alamat website htip: www.potensi-utama.ac.id

Tembusan :

G

Ketua Yayasan Potensi Utama
LPM

Wakil Rektor

Prodi

Dosen
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Lampiran :

0

Nomor WA yang bisa dihubungi dibagian Biro Akademik Administrasi Kemahasiswaan (BAAK) :
e Shift Pagi (Gedung A ), Jam 08.00-16.00

Tasya Salsabillah  : 081269150649
e  Shift Pagi (Gedung B), jam 08.00-16.00
Ajeng : 085263219925

2. Nomor WA yang bisa dihubungi dibagian Administrasi Keuangan Mahasiswa (AKM) :

e AKM Ged A : +62 813-7815-4761
AKM Ged B : +62 821-2401-8525

UNIVERSITAS POTENSI UTAMA

Kampus ¢ JI. K.L Yos Sudarso Km. 6.5 No.3-A Tanjung Mulia-Medan

Telp/Fax : (061) 6640525 / (061) 6636830

E-Mail :  info@potensi-utama.ac.id

Website :  www.potensi-utama.ac.id K‘”"" H‘J“ UM H““‘m W"‘f““" E‘“‘f“

No. Dokumen : F-BAAK-07-01 Tanggal Efektif : 14 November 2014 No. Revisi : 00 Hal : 6 dari 3



