UNIVERSITAS POTENSI UTAMA

FAKULTAS TEKNIK DAN ILMU KOMPUTER

No. 008/UPU/PGM/D/1/2026

PENGUMUMAN

Diberitahukan kepada Seluruh Mahasiswa Fakultas Teknik dan [lmu Komputer
Program Studi Informatika, Teknik Industri, Sistem Informasi dan Rekayasa
Perangkat Lunak yang akan melakukan Seminar Proposal Skripsi/Tugas Akhir
dan Sidang Skripsi/Tugas Akhir pada Semester Ganjil TA. 2025/2026 bahwa:

|. Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi/Tugas Akhir dan Sidang
Skripsi/Tugas Akhir dilaksanakan dengan secara Luring/Tatap Muka.

2. Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi/Tugas Akhir dan Sidang
Skripsi/Tugas Akhir akan dilaksanakan pada tanggal 10 Februari s/d 28
Februari 2026 (Jadwal Seminar/Sidang Skripsi akan diumumkan secara

berkala melalui Web Universitas Potensi Utama yaitu /7.

3. Syarat Mahasiswa yang Layak mengikuti Seminar Proposal Skripsi/Tugas

Akhir dan Sidang Skripsi/Tugas Akhir adalah

a. Telah mengisi KRS Semester Ganjil TA. 2025/2026 dan mengambil
Matakuliah Proposal Skripsi/Tugas Akhir/Skripsi.

b. Telah membayar Biaya Bimbingan PKL/Skripsi.

c. Telah membayar Biaya Penyelenggaraan Pendidikan (BPP) sesuai dengan
bulan yang berjalan.
Contoh:
Jika Mahasiswa melakukan Seminar/Sidang Skripsi pada Bulan Februari
2026 maka sudah membayar cicilan BPP pada bulan Februari 2026.

d. Telah Lulus semua matakuliah dari semester 1 s.d semester 7 (Jika masih

memiliki Nilai D/E untuk meminta persetujuan dari Ketua Program Studi)
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e. Laporan Skripsi telah mendapatkan Persetujuan / Accord (ACC) dari
Dosen Pembimbing Skripsi. Untuk Proposal Skripsi (ACC Bab I s/d Bab
[IT) dan Skripsi (Acc Keseluruhan BAB I s/d BAB V)

f. Telah mendaftarkan kebagian Biro Administrasi Akademik
Kemahasiswaan (BAAK) untuk Pendaftaran Seminar/Sidang Skripsi
(prosedur terlampir).

4. Tidak dibenarkan memberikan Uang/ Tip, barang (parsel) dalam bentuk
apapun dengan tujuan untuk membantu menyelesaikan Seminar/Sidang
Skripsi.

5. Apabila mahasiswa melanggar pada point 4 maka Mata Kuliah Skripsi/
Tugas Akhir yang diambil dianggap Gagal.

6. Apabila mahasiswa/i akan melakukan pengunduran jadwal Seminar/Sidang
Skripsi karena alasan tertentu maka dikenakan biaya sebesar Rp. 650.000,-

7. Undangan Seminar/Sidang Skripsi dapat diambil dibagian Biro Administrasi
Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) prosedur terlampir.

8. Mahasiswa yang mengikuti Seminar/Sidang Skripsi/Tugas Akhir “wajib”
mengirimkan Undangan Seminar Proposal Skripsi/Tugas Akhir dan Laporan
Skripsi/Tugas Akhir paling lama 1 (satu) hari sebelum Jadwal
Seminar/Sidang Skripsi/Tugas Akhir dilaksanakan kepada Pembimbing,
Pembanding I dan Pembanding Il melalui media online seperti WhatsApp,
Email, Google Classroom dan media online lainnya.

Jika Undangan Seminar/Sidang Skripsi/Tugas Akhir dan Laporan Skripsi

tidak diberikan sesuai dengan waktu yang telah ditentukan maka Mahasiswa

tidak diperkenankan untuk melakukan Seminar Skripsi/Tugas Akhir

(BATAL).

9. Tata tertib Berpakaian pada saat Pelaksanaan Seminar/Sidang Skripsi/Tugas
Akhir adalah
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Mahasiswa :

a. Berpakaian Rapi

b. Memakai baju kemeja tangan panjang dan berkerah, warna putih polos
tanpa corak.

¢. Memakai Jas Warna Hitam Lengan Panjang

d. Memakai Dasi Panjang

e. Celana panjang hitam polos tanpa corak, tidak terbuat dari bahan kaos
atau jeans.

Mahasiswi :

a. Berpakaian Rapi.

b. Memakai baju kemeja tangan panjang (minimal 3/4 ) dan berkerah, warna
putih polos tanpa corak.

¢. Memakai Jas Warna Hitam Lengan Panjang

d. Rok panjang (minimal 3/4) atau celana panjang hitam tanpa corak, tidak
terbuat dari bahan kaos atau jeans.

10.Mahasiswa Wajib Hadir 1 Jam sebelum Jadwal Seminar/Sidang
Skripsi/Tugas Akhir yang sudah ditetapkan.

Medan, 08 Januari 2026

pelly, S.Kom, M.Kom

Pengumuman ini dapat dilihat pada alamat website

Tembusan :

1. Ketua Yayasan Potensi Utama Medan 5. Program Studi
2. Wakil Rektor L, I1, III 6. BAAK

3. LPM 7. AKM

4. Fakultas
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Lampiran 1:

PROSEDUR PENDAFTARAN SEMINAR SKRIPSI/TUGAS AKHIR

Pendaftaran Seminar Skripsi/Tugas Akhir dilakukan dengan menggunakan
model DARING di bagian BAAK. Adapun prosedurnya adalah sebagai berikut:

1. Berkas Pendaftaran Seminar Skripsi/Tugas Akhir dalam bentuk Softcopy
a. Identitas Mahasiswa berupa NIM, Nama Mahasiswa, Program Studi, dan
Kelas.
b. Jadwal Bimbingan Skripsi yang telah mendapatkan persetujuan/Accord
(ACC) Laporan Skripsi dari Dosen Pembimbing Skripsi.
c¢. Bukti pembayaran Biaya Bimbingan PKL dan Skripsi.
d. Pembayaran cicilan Biaya Penyelenggaraan Pendidikan (BPP) terakhir.
2. Softcopy digabung menjadi satu file dalam bentuk pdf.
3. Mengirimkan Softcopy ke link google Drive masing-masing Program Studi.
4. Mengkonfirmasi pengiriman Berkas Pendaftaran Seminar Skripsi/Tugas
Akhir melalui WhatsApp yaitu Group-Stambuk-UPU.

5. Bagi Mahasiswa yang belum bergabung pada Group-Stambuk-UPU dapat
konfirmasi melalui No WhatsApp (0822-9949-4316)
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Lampiran 2 :

PROSEDUR PENDAFTARAN SIDANG SKRIPSI/TUGAS AKHIR

Pendaftaran Sidang Skripsi/Tugas Akhir dilakukan dengan menggunakan
model DARING di bagian BAAK. Adapun prosedurnya adalah sebagai berikut:

1. Berkas Pendaftaran Sidang Skripsi/Tugas Akhir dalam bentuk Softcopy

a.

Identitas Mahasiswa berupa NIM, Nama Mahasiswa, Program Studi, dan
Kelas.

Jadwal Bimbingan Skripsi/Tugas Akhir yang telah mendapatkan
persetujuan/Accord (ACC) Laporan Skripsi dari Dosen Pembimbing
Skripsi/Tugas Akhir.

Bukti pembayaran Biaya Bimbingan PKL dan Skripsi.

Pembayaran cicilan Biaya Penyelenggaraan Pendidikan (BPP) terakhir.

Mengumpulkan Foto copy Sertifikat Seminar Nasional minimal 5

lembar (3 Sertifikat sesuai dengan bidang Ilmu Komputer dan 2
Sertifikat diluar bidang Ilmu Komputer)

Mengumpulkan LoA untuk Publikasi Karya [lmiah pada Jurnal Nasional
Terakreditasi Sinta 5.

Syarat Wajib Pengambilan Ijazah dan Transkrip Nilai adalah Karya
[Imiah dengan status Sudah Publikasi pada Jurnal Penelitian Nasional
Terakreditasi Sinta 5 dengan menunjukkan bukti link jurnal tersebut
kepada Kaprodi dan BAAK.

2. Softcopy digabung menjadi satu file dalam bentuk pdf.

3. Mengirimkan Softcopy link google Drive masing-masing Program Studi.

4. Mengkonfirmasi pengiriman Berkas Pendaftaran Sidang Skripsi melalui

WhatsApp yaitu Group-Stambuk-UPU.
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5. Bagi Mahasiswa yang belum bergabung pada Group-Stambuk-UPU dapat
konfirmasi melalui No WhatsApp (0822-9949-4316)
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Lampiran 3:

PROSEDUR PENGAMBILAN UNDANGAN SEMINAR
SKRIPSI/TUGAS AKHIR ATAU SIDANG SKRIPSI/TUGAS AKHIR

Pengambilan Undangan Seminar Skripsi/Tugas Akhir atau Sidang
Skripsi/Tugas Akhir dilakukan dengan menggunakan model Daring di Bagian
BAAK. Adapun prosedurnya adalah sebagai berikut :

1. Jadwal Seminar Skripsi/Tugas Akhir atau Sidang Skripsi/Tugas Akhir yang
dikeluarkan oleh Fakultas dapat dilihat melalui Web Universitas Potensi

Utama yaitu

2. Mahasiswa yang mengikuti Seminar Skripsi/Tugas Akhir atau Sidang
Skripsi/Tugas Akhir harus sesuai dengan Jadwal yang sudah ditetapkan

3. Undangan  Seminar/Sidang  Skripsi akan  dikirimkan  melalu
WhatsApp/Email.
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